PREFEITURA DO MUNICIPIO DE IBIPORA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
ESTADO DO PARANA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2026

EMENTA: Visando a padronizacdo dos
Servicos prestados pelos servidores
ocupantes do cargo de agente sanitario e

agente comunitario de salde.

O Prefeito do Municipio de Ibipora, Estado do Parana, José Maria Ferreira, no uso de
suas atribuigdes que Ihe confere o Art. 64, X e Xl da Lei Orgéanica Municipal;

A Secretéaria Municipal de Saude, Leiliane de Jesus De Martini Lopes Vilar, no uso de
suas atribuicbes que lhe confere o Art. 66, Il da Lei Organica do Municipio de Ibipora, bem
como conforme nomeacao por meio do Decreto n°® 008/2021, publicado em diario oficial em
12 de janeiro de 2021;

CAPITULO | - DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1° - Esta instrucdo normativa estabelece normas e procedimentos para a organizagao
do processo de trabalho dos profissionais “Agente Comunitario de Salde” e “Agente

Sanitério”, junto & Unidade Basica de Saude (UBS) e Divisao de Endemias.

CAPITULO Il - ORGANIZACAO DE TRABALHO

Art. 2° - Fica estabelecido o horéario de trabalho dos profissionais das 08h00 as 18h00,
sendo respeitado o intervalo intrajornada conforme Art. 23, § 2° do Estatuto do Servidor
Puablico Municipal Lei Municipal n°® 2.236/2008. Aos servidores lotados nas UBS da zona
rural, fica estabelecido o horario de trabalho das 07h00 as 16h00.

Art. 3° - Nos dias em que estiverem em atividades vinculadas a aplicacédo de inseticidas, os
Agentes Sanitarios realizardo a jornada de trabalho das 07h00 as 17h00, com intervalo
intrajornada de duas horas, sendo das 12h00 as 14h00, sendo respeitado o intervalo
intrajornada, conforme Art. 23, § 2° do Estatuto do Servidor Publico Municipal Lei Municipal
n° 2.236/2008.
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Paragrafo Unico - O caput do presente ndo se aplica aos servidores com restricio,
readequacdo ou readaptacdo funcional estabelecido em portaria especifica, conforme

analise da Divisdo de Gestdo de Saude Ocupacional, que exijam situacao diversa.

Art. 4° - E de responsabilidade do servidor o preenchimento de fichas, planilhas, relatérios,
sistemas de informacédo, dentre outros documentos que se fagcam necessarios, conforme

organizacao da Secretaria de Saude.

Art. 5° - Ficam os profissionais responsaveis pela realizagdo do acompanhamento e
execucdo de atividades de educacdo em saude, como palestras, panfletagens, entre outras
programacdes que se fagcam necessarias, conforme organizacao da Secretaria de Saude.

Art. 6° - Os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), bolsa e demais materiais utilizados
no desempenho das atividades deverdo permanecer na UBS ao final da jornada de trabalho.

Art. 7° - Os servidores sdo responsaveis por manter a sala e seus materiais organizados,
devidamente identificados. Os itens pessoais deverdo ser guardados exclusivamente no

armario de uso pessoal.

Art. 8° - Os servidores terdo 15 minutos no inicio e no final da jornada para organizacdo de

materiais e deslocamento.

CAPITULO lIl - MANIPULACAO DE RESIDUOS

Art. 9° - E vedada aos servidores a manipulacdo de materiais de risco bioldgico, quimico,
radioativo, rejeito e perfuro cortante durante sua jornada de trabalho, seja internamente ou

externamente da Unidade de Saude.

Paragrafo Unico — Aos Agentes Sanitarios é permitida a manipulacdo de inseticidas e
larvicidas, conforme Diretrizes do Ministério da Saude, considerando as atribuicdes do
cargo. Deve-se obrigatoriamente utilizar as EPI indicadas, de forma correta, durante todo

este manuseio.

CAPITULO IV — AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE
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Art. 10° - Fica estabelecido, nos termos da Lei Federal n® 11.350, de 05 de outubro de 2006,
as normativas quanto a visitas domiciliares no ambito municipal:
| — Sera realizada, no minimo, 01 (uma) visita ao més para cada familia cadastrada na area
de abrangéncia de atuacao do servidor;
Il — Deveréo ser realizadas, no minimo, 12 visitas diarias, de modo que 100% das familias
de sua microarea sejam visitadas uma vez ao més, ho minimo;
[l — Fica padronizado que o ACS deverd entregar para a Enfermeira de Equipe da
Estratégia Saude da Familia (ESF), um planejamento/cronograma (assinado e datado)
semanal de visitas domiciliares, de modo que atenda 100% de cobertura de sua micro area
(ANEXO ). Deve-se levar em conta a recuperacdo das familias ndo localizadas e/ou de
dificil localizacdo, entrega de guias, busca ativa e atividade educativas; o planejamento
devera conter:
a) Ruas a serem visitadas com suas delimitagcdes
b) Busca ativa dos pacientes conforme os indicadores estabelecidos.
c) Visitas domiciliares orientadas a pacientes de outras micro-areas, quando necessario
(licenga, férias,atestados)
d) Fica estabelecido um dia de periodo vespertino semanalmente para registro de suas
atividades.
e) Devera preencher e manter atualizadas todas as planilhas de acompanhamento dos
ciclos de vida que séo de responsabilidade do ACS.
IV- Em todas as visitas domiciliares deverdo ser realizadas as vistorias nos domicilios de
modo a orientar, identificar e eliminar focos do aedes aegypti, preenchendo o formulario
adequado (ANEXO Il) e entregue semanalmente (nas sextas-feiras) para sua coordenacgdo
de equipe da ESF;
V — Fica vedada a manipulacdo ou apoio na execucdo de procedimentos médicos, de
enfermagem, ou demais fungdes diversas daquelas especificadas no Plano de Cargos e
Carreira do Servidor;
VI — E de competéncia do Agente Comunitario de Satde o acolhimento da populacéo junto &
Unidade Basica de Saude;
VII — Considerando que o aplicativo utilizado pelos servidores ndo permite assinatura das
familias visitadas, devera ser utilizada a ficha fisica de assinaturas, garantindo o respaldo ao

servidor na realizagédo da visita (ANEXO |II).

Art. 11° - Os Agentes Comunitarios de Saude (ACS), ap0s treinamento tedrico/prético, e

conclusdo de Curso Técnico do Ministério da Saude “Programa Saude com Agente”,
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deverdo apresentar a certificacdo a Secretaria de Gestdo de Pessoas. A realizacdo de
técnicas basicas, como afericdo de pressdo arterial, glicemia capilar e afericdo de
temperatura axilar deverdo acontecer em carater excepcional, assistidos por profissionais de
nivel superior, sendo este membro da equipe, e conforme projeto terapéutico prescrito pelas
equipes de salde, respeitando as atribuicGes da Politica Nacional de Atencdo Basica
(PNAB, 2017).

Paragrafo Unico — As disposicbes do presente ndo se aplicam aos servidores que se
encontram em restricdo, readequacdo ou readaptacdo funcional nos limites estabelecidos
em portaria especifica conforme analise da Divisdo de Gestdo de Saude Ocupacional, que

exijam situagéo diversa.

CAPITULO V — AGENTE SANITARIO

Art. 12° - Ficam estabelecidas, nos termos das Diretrizes Nacionais para a prevencéo e
Controle de Epidemias de Dengue, do Ministério da Saude (2009), Diretrizes Nacionais para
Prevencgéo e Controle das Arboviroses Urbanas: Vigilancia Entomologica e Controle Vetorial
(2025) e nos relatérios de producédo da Divisdo de Endemias, as normativas quanto a visitas
domiciliares no Ambito Municipal:

| — Deverdo ser realizadas, no minimo, 30 (trinta) visitas diarias, visando a realizagdo de 800
(oitocentos) a 1000 (um mil) imoveis trimestralmente, de acordo com a setorizacdo adscrita
no mapeamento da UBS e da Divisdo de Endemias. Esta quantidade de visitas diarias deve-
se ao alto indice de pendéncia do municipio (aproximadamente 45%), sendo que é
preconizado pelo PNCD de 20 a 25 visitas por dia, com um indice de pendéncias de até
20%. Assim, iremos adotar essa quantidade minima de visitas domiciliares até atingirmos o
preconizado de até 20%.

Il — Considerando as particularidades do territério, para os Agentes Sanitarios atuantes nas
areas rurais, a meta diaria é de 18 (dezoito) visitas diarias;

[l — No minimo 02 (duas) vezes na semana, no periodo da tarde, serdo realizadas visitas de
recuperacao de iméveis que estavam fechados em uma visita prévia, conforme definicdo da
coordenacdo / supervisao;

IV — Serao realizados 04 (quatro) ciclos anuais, com no minimo 80% de imdveis visitados,
conforme ANEXO IV.

V — As visitas aos Pontos Estratégicos (PE) serdo realizadas quinzenalmente, conforme

cronograma pré-estabelecido pela Divisdo de Endemias.
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VI — Os agentes sanitarios ficardo responsaveis pelas instalagbes e manutencdes semanais
(conforme calendério da Divisdo de Endemias) das Armadilhas tipo Ovitrampas instaladas
na area adscrita.

VIl —= O LIRAa (Levantamento Rapido de Indices para Aedes aegypti) sera realizado de
acordo com calendario anual do Ministério da Saude e da Secretaria de Estado da Saude do
Parand (SESA) e conforme pactuacdo do Municipio, no Programa de Qualificacdo das
Acdes de Vigilancia em Saude (PQA-VS);

VIII- Os Agentes Sanitarios deverdao comunicar a Coordenagdo da UBS sempre que
identificarem situagcdes em que a familia necessite de um acompanhamento da equipe da
Estratégia Saude da Familia (ESF).

CAPITULO VI — SUPERVISOR DE AREA

Art. 13° Ficam estabelecidas as rotinas de trabalho do Supervisor de Area, de acordo com
as Diretrizes Nacionais para a prevencao e Controle de Epidemias de Dengue, do Ministério
da Saude, de 2009:

| — O supervisor de area designado, conforme portaria especifica, é responsavel pelo
acompanhamento do trabalho de campo de até 10 (dez) agentes sanitarios, fornecendo as
equipes de Atencdo Primaria em Saude e a Coordenagdo da Divisdo de Endemias as
informagfes entomologicas e de produtividade dos servidores.

Il — Ficam responsdaveis pela supervisao direta e indireta com cronograma pré-estabelecido
pela Coordenacao Geral, distribuicdo e monitoramento do trabalho em campo, avaliacdo do
resultado das agfes propostas, acompanhamento dos relatérios de producgdo de sua equipe,
verificacdo e encaminhamentos de dendncias, a¢cdes de promocgao e prevencao a saude da

populagéo, entre outras atividades que possam ser solicitadas pela coordenacéo.

CAPITULO VIl — APLICACAO DE INSETICIDAS

Art. 14° Fica estabelecido as diretrizes quanto a aplicacéo de inseticidas com equipamentos
costais motorizados e nebulizador portatil, em acdes de bloqueio de casos/armadilhas,
pontos estratégicos e imoéveis especiais, sendo designados profissionais que possuam
treinamento para o correto manuseio dos equipamentos.

| — O cronograma das atividades para aplicacdo de inseticida sera repassado diariamente

pela Coordenacdo de Endemias aos servidores.



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE IBIPORA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
ESTADO DO PARANA

Il — Os agentes sanitarios que realizardo esta atividade estdo diretamente subordinados a

Divisao de Endemias.
CAPITULO VIII - DISPOSICOES FINAIS

Art. 15° - A avaliacdo do cumprimento das metas serd formalizada mensalmente através de
Oficio nominal ao servidor, que deverd justificar o0 ndo cumprimento das metas, juntamente
com sua supervisao. O recebimento do oficio devera ser assinado pelo Agente Sanitario /
Agente Comunitario de Saude e pela enfermeira de equipe / coordenacao.

Art. 16° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando a
Instrucdo Normativa n° 01/2025 e todas as disposi¢cdes anteriores em contrario.
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ANEXOS

ANEXO | = PLANEJAMENTO DE VISITAS DOMICILIARES

- . PREFEITURA DE IBIPORA
T Estado do Parana

PLANEJAMENTO DE VISITAS DOMICILIARES

uBs: ACS: AREA: MICROAREA:

SEMANA / A S S S
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ANEXO Il = FICHA DE VISITA DOMICILIAR

Je—— PREFEITURA DO MUNICIPIO DE IBIPORA
7 AN ESTADO DO PARANA
- é > 4 Secretaria Municipal de Saide de |bipord
VISITA DOMICILIAR DO ACS
|IJATA: UBS: |ACS: |AREA: MICROAREA:
Numera I = FOCOS
Nome do I.Ogradl:lurl:l (Anotar caso Bairro j:az::_::z:z Cria“;::rm Removidos R.erl:‘:‘\:rluﬁ UBSERVACEO
frente ou fundo) S|N
CLASSIFICACAQ DE CRIADOUROS
A-1) Caixa de dgua A-2) Outros depdsitos de armazenamento de dgua B) Pequenos depdsitos
D-1) Pneus e outros materiais rodantes D-2) Lixo (reciplentes plasticos, latas, sucatas, Ihos) E) Depédsitos naturais
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ANEXO Il - FICHA DE VISITA DIARIA DOMICILIAR ACS

BN PREFEITURA DO MUNICIPIO DE IBIPORA
- Estado do Parana

VISITA DOMICILIAR
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UBS: EQUIPE: MICRO: DATA:

NOME COMPLETO:
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2

Crianga | Gestante| Idosos |HAS/DM | Sadde Mental Hora: ASSINATURA OBSERVACOES:
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ANEXO IV — CRONOGRAMA DE CICLOS

Janeiro
1° CICLO Fevereiro
Marco
Abril
2° CICLO Maio
Junho
Julho
3° CICLO Agosto
Setembro
Outubro
4° CICLO Novembro
Dezembro
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