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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIPORA

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N2 420, DE 28 DE OUTUBRO DE 2026.

SUMULA: Dispde sobre as normas de utilizacdo, organizacdo, higiene, seguranca, conservacio e acessibilidade do refeitério e das copas setoriais
da Sede da Prefeitura Municipal de Ibipora.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IBIPORA, Estado do Parana, no uso das atribuicdes que lhe confere o artigo art. 64, X, da Lei Orgénica do
Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o uso adequado dos ambientes coletivos de alimentacao e de preservar o patrimoénio publico;
CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n® 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e da Lei Federal n® 13.146, de 6 de julho de 2015;
DECRETA:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto estabelece normas para utilizagdo, organizagdo, higiene, seguranca, conservacao e acessibilidade do refeitério e das copas
setoriais localizados nas dependéncias da Sede da Prefeitura Municipal de Ibipora.

Art. 22 Para os fins deste Decreto, considera-se:
| - refeitério: ambiente coletivo destinado a realizacao de refeicdes pelos usudrios autorizados;

Il - copas setoriais: ambientes de apoio para café, cha e bebidas nao alcodlicas, ao acondicionamento temporario de alimentos e ao consumo de
lanches répidos;

IIl - usudrios: servidores publicos, estagiarios, colaboradores e demais pessoas autorizadas a utilizar os ambientes.

Art. 32 A utilizacdo dos ambientes devera observar o interesse publico, a eficiéncia, a economicidade, a organizacao, o respeito mutuo, a higiene,
a seguranca, a acessibilidade e a conservacdo do patriménio publico.

Art. 42 A supervisdo administrativa dos ambientes de que trata este Decreto caberd a unidade municipal competente pela gestdo das instalacdes
do prédio da Prefeitura, com apoio das chefias setoriais e dos servicos de limpeza e manutencao, observada a distribuicdo de competéncias
estabelecida na legislacdo municipal vigente.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Administracdo coordenard a execucdo das orientacbes de uso, quando essa atribuicdo estiver
compreendida em suas competéncias legais ou lhe for formalmente delegada.

Art. 52 Fica proibida a realizacdo de comemoracdes, confraternizacdes, festividades e eventos de carater particular, inclusive celebracdes de
aniversdrios e datas comemorativas, durante o hordrio de expediente e nos ambientes de trabalho da Sede da Prefeitura Municipal de Ibipord.

Pardgrafo Unico. A vedacdo prevista no caput nao se aplica as atividades de caréter institucional, previamente autorizadas pela Administracao
Municipal, desde que ndo comprometam a continuidade, a eficiéncia e o regular funcionamento dos servigos publicos.

CAPITULO II
DA UTILIZACAO DO REFEITORIO

Art. 62 O refeitério destina-se a realizacdo de refeigcdes, tais como, almogo e jantar, quando compativeis com a jornada e os intervalos dos
usuérios autorizados.

Art. 72 A utilizacdo do refeitério ocorrera preferencialmente nos intervalos destinados a alimentacao, sem prejuizo do funcionamento regular dos
servigos publicos.

§ 12 Os horéarios de utilizacdo poderdo ser disciplinados pela unidade administrativa competente, respeitadas as jornadas de trabalho e as
necessidades do servico.
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§ 22 A permanéncia deverd limitar-se ao tempo razoavelmente necessario a refeicao, de forma a assegurar o uso compartilhado do espaco.
Art. 82 Constituem deveres dos usuarios do refeitério:

| - respeitar os demais usuarios e manter comportamento compativel com o ambiente coletivo;

Il - manter limpas e organizadas mesas, assentos, bancadas e utensilios;

Il - recolher seus objetos pessoais e descartar adequadamente os residuos;

IV - utilizar corretamente os equipamentos e comunicar defeitos ou avarias;

V - evitar desperdicio de alimentos, dgua, energia elétrica e materiais de consumo.

Art. 92 E vedado no refeitério:

| - realizar atividades incompativeis com a finalidade do espaco, salvo autorizacao administrativa;
Il - deixar residuos, recipientes ou utensilios sujos nas superficies apds o uso;

Il - produzir ruidos excessivos ou obstruir acessos e areas de circulacao;

IV - retirar ou modificar equipamentos e mobilidrios pUblicos sem autorizacao;

V - consumir bebidas alcoélicas ou utilizar produtos fumigenos, nos termos da legislacao aplicével;
VI - fixar adesivos, avisos ou materiais nas instalagdes sem autorizagao;

VIl - comercializar produtos particulares sem autorizacdo administrativa.

CAPITULO Il

DAS COPAS SETORIAIS

Art. 10. As copas setoriais destinam-se ao consumo de café, cha e bebidas ndo alcodlicas, lanches rapidos e a utilizacdao dos equipamentos de
apoio disponibilizados pela Administracdao Municipal.

Art. 11. O consumo habitual de almogo e jantar deverd ocorrer no refeitério, ndo se destinando as copas setoriais a funcionar como refeitérios
alternativos.

§ 12 S3o permitidos nas copas café, cha, frutas, biscoitos, sanduiches e outros lanches rapidos, observadas as condicdes de higiene e seguranca.

§ 22 Serao admitidas excecdes justificadas relacionadas a deficiéncia, mobilidade reduzida, salde, acessibilidade ou condicées especificas do
trabalho, mediante solugdo administrativa individualizada que preserve a dignidade e a privacidade do usuario.

§ 32 A analise de situacGes excepcionais deverd limitar a coleta e a divulgacdo de dados pessoais ao estritamente necessario, observada a
legislacdo de protecdo de dados.

Art. 12. A utilizacdo das copas devera ser breve, compativel com a rotina de trabalho, sendo vedado seu uso como ambiente de descanso
prolongado, reunido ou armazenamento de materiais estranhos a sua finalidade.

Art. 13. Compete aos usuarios das copas setoriais:

| - manter pias, bancadas e superficies em boas condicdes de higiene;

Il - lavar e guardar utensilios de uso pessoal ou sob sua responsabilidade;

Il - acondicionar alimentos adequadamente e recolher recipientes pessoais;

IV - descartar residuos e comunicar defeitos ou condicdes inseguras;

V - desligar equipamentos apds o uso, quando aplicavel, conforme as instrucdes do fabricante.

Art. 14, E vedado nas copas setoriais:

| - realizar preparo de alimentos que envolva frituras, chama aberta ou cozimento incompativel com a infraestrutura;

Il - instalar ou utilizar fogdes, fritadeiras, chapas elétricas ou similares sem autorizacao;

Diario Oficial Eletronico de Ibipord/PR - Leis Municipais n? 2.643/2013 e n® 2.705/2014 Pagina2/4



DIARIO OFICIAL DE IBIPORA ICP

. \ ) Brasil
Lei n2 2.643 de 26 de setembro de 2013 / Lei n° 2.705 de 21 de julho de 2014 g’*;
diario.ibipora.pr.gov.br
29/10/2026 Edicdo n? 2719/2026 {NOME_EDICAO_EXTRA} Pagina 3

IIl - manter utensilios sujos acumulados ou alimentos deteriorados;

IV - modificar instalagdes elétricas, hidraulicas ou equipamentos sem autorizacao;

V - utilizar os ambientes como depdsito de objetos ou produtos estranhos a finalidade de apoio a alimentacdo.
CAPITULO IV

DOS ALIMENTOS, EQUIPAMENTOS E DA LIMPEZA

Art. 15. Os alimentos guardados em refrigeradores coletivos deverao estar acondicionados em recipientes adequados e, preferencialmente,
identificados com nome e data de armazenamento.

§ 12 E vedada a manutencéo de alimentos vencidos, deteriorados ou em condicées capazes de gerar risco sanitario.

§ 22 Poderao ser fixados procedimentos de retirada e descarte de alimentos que oferecam risco sanitario, com comunicacao prévia sempre que
viavel.

Art. 16. Os equipamentos eletrodomésticos deverao ser utilizados de acordo com as instrucdes do fabricante e com as orienta¢des de seguranca,
vedado seu uso em condi¢cOes de defeito aparente ou risco.

Art. 17. A instalacdo de equipamentos particulares dependerd de autorizacdo da unidade administrativa competente, apés avaliacdo de
seguranca, infraestrutura e conveniéncia administrativa.

Art. 18. Cada usuario deverd promover a limpeza imediata de residuos que produzir e deixar o ambiente em condi¢cdes adequadas para os
préximos usudrios.

Pardgrafo Unico. As atribuicdes de limpeza regular e manutencdo da Administracdo Municipal permanecem preservadas.
CAPITULO V
DA ACESSIBILIDADE E DA SEGURANCA

Art. 19. A utilizacdo do refeitério e das copas setoriais devera observar as normas de acessibilidade e assegurar condicdes de acesso, circulacao,
permanéncia e utilizacdo, com seguranga e autonomia, as pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

Art. 20. A Administracao Municipal deverd, conforme avaliagao técnica, adotar providéncias para:

| - manter rotas de acesso e circulacao livres de obstaculos;

Il - disponibilizar disposicao de mesas, cadeiras, bancadas e equipamentos compativel com as condicdes de acessibilidade;

IIl - assegurar, nos termos das normas técnicas aplicaveis, condi¢des acessiveis de aproximacao e uso dos mobilidrios e equipamentos;
IV - avaliar e implementar adaptacdes razodveis necessarias aos usuarios;

V - disponibilizar orientacdes de utilizagdo de modo acessivel, quando necessario.

Pardgrafo Unico. A aplicacdo deste Decreto ndo substitui a avaliagao técnica das instalacdes e a verificacdo de conformidade com as normas de
acessibilidade vigentes.

Art. 21. E vedado obstruir rotas de fuga, acessos, saidas de emergéncia, extintores e outros dispositivos de seguranca, bem como utilizar
improvisacdes elétricas que comprometam as instalacdes.

Art. 22, A identificacdo de dano, risco, defeito ou avaria deverd ser prontamente comunicada a chefia imediata ou a unidade responsavel pela
manutencao.

CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE E DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 23. Os danos ao patriménio publico comprovadamente decorrentes de utilizagdo inadequada poderao ser objeto de apuragao e ressarcimento
na forma da legislacao, assegurados o contraditério e a ampla defesa quando cabiveis.

Art. 24. O descumprimento das disposicdes deste Decreto poderd ensejar orientacdo, comunicacdo a chefia imediata, adocao de medidas
preventivas e encaminhamento para apuracdo pelas autoridades competentes, sem criacao de sancdes disciplinares auténomas.

Art. 25. As normas deste Decreto serdo aplicadas em harmonia com as disposicdes gerais do regulamento interno de uso da Sede da Prefeitura
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Municipal, prevalecendo as regras de seguranca, acessibilidade e protecdo do patriménio publico previstas na legislacao.

Art. 26. A unidade administrativa competente poderd expedir orientacdes complementares sobre horarios, higiene, conservacdo, organizagao e
utilizacdo dos ambientes, sem inovar em matéria reservada a lei.

Art. 27. Os casos omissos serao apreciados pela autoridade administrativa competente, observada a legislacado aplicavel.
Art. 28. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
JOSE MARIA FERREIRA

Prefeito do Municipio

Documento Anexo: http://diario.ibipora.pr.gov.br/uploads/documento/58178/Clyluvb7 flVjx-eJeMYIMzUf3tFCWI .pdf
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