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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIPORA

SECRETARIA DE FINANCAS

INSTRUGCAO NORMATIVA 001 DE 25 DE NOVEMBRO DE 2025

Dispde sobre o procedimento formal para utilizacdo das informagdes provenientes de Alvaras de Construcao e Certificados de Habite-se, emitidos
nos termos da Lei Municipal n? 3.358/2025 (Cddigo de Obras), para fins de atualizacdo do Cadastro Imobilidrio Municipal, nos termos da Lei
Municipal n? 2.247/2008 (Cddigo Tributario Municipal).

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS, no uso das atribuicdes que Ihes sdo conferidas pela legislacdo municipal vigente,

Considerando que a Lei Municipal n? 3.358/2025 institui o Cédigo de Obras do Municipio de Ibipord, regulando o processo de aprovacao de
projetos, licenciamento de obras, emissdo de alvaras e concessdo de habite-se;

Considerando que a Lei Municipal n® 2.247/2008, que institui o Cédigo Tributario Municipal, estabelece as regras para constituicdo, revisdo e
atualizacado do Cadastro Imobiliario, base de calculo do IPTU e demais tributos imobiliarios;

Considerando a necessidade de estabelecer fluxo administrativo formal, operacionalizado e rastredvel, que assegure o uso obrigatério das
informacdes constantes nos alvaras e habite-se para atualizacdo cadastral;

RESOLVE expedir a seguinte Instru¢do Normativa:

Art. 12 Esta Instrucao Normativa disciplina o processo administrativo destinado a assegurar o recebimento, tratamento e utilizagao das informagoes
oriundas dos Alvaras de Construcao e dos Certificados de Habite-se, emitidos conforme o Cddigo de Obras (Lei n? 3.358/2025), para fins de
atualizagdo do Cadastro Imobilidrio Municipal, nos termos do Cddigo Tributario Municipal (Lei n? 2.247/2008).

Art. 22 O érgao municipal responsavel pela emissao dos Alvaras de Construcdo e Certificados de Habite-se deverd encaminhar ao Departamento de
Tributagdo, por meio eletronico, as informagdes necessarias a atualizagao cadastral.

§12 O encaminhamento deverd ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds a emissdo do documento.
§2° O envio deverd conter, no minimo:

| - cépia digital do Alvard de Construcao, contendo area aprovada, tipologia e padrdo da obra;

Il - cépia digital do Certificado de Habite-se, contendo a érea certificada e os dados finais da edificagdo;

Il - informagbes complementares constantes do processo de licenciamento, quando houver.

§32 O envio deverd ocorrer exclusivamente pelo sistema eletrénico oficial de processos administrativos, de forma a assegurar rastreabilidade e
integridade das informagdes.

Art. 32 Ao receber os documentos mencionados no artigo anterior, o Departamento de Tributacdo devera:

| - registrar a entrada das informagdes no sistema;

Il - analisar e conferir as informagdes recebidas;

IIl - promover a atualizacdo da &rea construida, tipologia, uso, padrao construtivo e demais atributos do imével, conforme relatério de vistoria;
IV - registrar no sistema as alteracdes efetuadas;

V - expedir notificacdo ao contribuinte, quando necessaria, nos termos da Lei n® 2.247/2008.

Art. 42 Em caso de divergéncia entre os dados constantes do projeto aprovado e aqueles atestados no Certificado de Habite-se, o Departamento de
Tributagdo poderd determinar a realizacdo de nova vistoria técnica, nos termos do Cédigo de Obras.

Art. 52 Cada alvard ou habite-se encaminhado devera gerar processo administrativo individual, que contera:

| - o documento originario (alvard ou habite-se);
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Il - plantas, memoriais descritivos, certiddes e demais pecas que instruiram o processo de licenciamento, quando aplicavel;
Il - relatério técnico de atualizacado cadastral;

Art. 62 O Municipio deverd manter integracao entre os sistemas eletronicos utilizados pelo érgdo responsavel pelo licenciamento de obras e pelo
Departamento de Tributagdo, visando:

| - agilizar o fluxo de informacdes;

Il - evitar retrabalhos e divergéncias cadastrais;

IIl - permitir o controle e a auditoria das atualizagdes realizadas.

Art. 72 Sao responsabilidades das unidades envolvidas no fluxo:

| - do érgdo emissor dos alvaras e habite-se, fornecer dados fidedignos, completos e dentro dos prazos estabelecidos;

Il - do Departamento de Tributacdo, utilizar as informacdes recebidas para atualizar corretamente o Cadastro Imobiliario, garantindo a consisténcia
e a integridade dos dados registrados;

IIl - dos servidores responsaveis, observar rigorosamente o0s prazos, rotinas e registros previstos nesta Instrucdo Normativa.
Art. 82 O Departamento de Tributagdo deverd manter relatério mensal contendo:
| - a relacao dos alvaras e habite-se recebidos;

Pardgrafo Gnico. A Controladoria Interna poderd realizar verificacdes periédicas para assegurar o cumprimento das disposicdes desta Instrucao
Normativa e a adequacao dos procedimentos adotados.

Art. 92 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Departamento de Tributagao em conjunto com a Secretaria Municipal de Financas.
Art. 10. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Ibipord, 25 de novembro de 2025.

KEMIL EL KADRI

Secretdrio Municipal de Finangas

Documento Anexo: http://diario.ibipora.pr.gov.br/uploads/documento/24575/NSKRnfV4vh9lzPn6m8duurnbL.TL.SrzkW.pdf
Publicado por: Larissa Ferreira
Cédigo identificador: da941e91-ac26-4d70-8cfd-f584a36ca983
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